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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL 2024-64 

En la Ciudad de México, siendo las 10:06 horas del día 28 de noviembre de 2024 en las 
instalaciones del archivo institucional del Banco de México, módulo III del Complejo Legaria, 
situado en la av. Río San Joaquín núm. 13, colonia Lomas de Sotelo, alcaldía Miguel Hidalgo 
de la Ciudad de México, se reunieron: Marisol García Rosas, Analista de Organización de la 
Información de la Oficina de Administración del Archivo de Concentración y Organización 
de Archivos, a fin de hacer constar la eliminación de documentos de archivo en soporte 
físico, sin valores primarios ni secundarios, de acuerdo a lo establecido en el Dictamen de 
disposición documental de fecha 13 de noviembre de 2024; y como testigos del acto, Fausto 
Cerecer Rodríguez, Analista de Organización de la Información de la Oficina de 
Administración del Archivo Histórico y Delia Elsa Rodríguez Islas, Analista de Riesgos y 
Control de la Oficina de Control de Operaciones de Caja y Fabricación de Billetes:-------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

CONSIDERANDO 

PRIMERO. Que la Dirección de Seguridad y Organización de la Información, como área 
coordinadora de archivos del Banco de México, cuenta con las facultades para aprobar el 
dictamen antes mencionado y proceder a la eliminación de los documentos dictaminados 
como baja, en apego al artículo 18 Bis, fracciones XI y XIV del Reglamento Interior del Banco 
de México; las disposiciones vigésima tercera de la Norma administrativa interna. Gestión 
de documentos de archivo, vigésima primera de la Norma administrativa interna. Gestión 
de la información, así como la novena del Manual de procedimientos de operación. 
Administración del archivo de concentración y servicios de apoyo a los archivos de trámite. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

SEGUNDO. Que la Oficina de Control de Operaciones de Caja y Fabricación de Billetes, 
confirma que en la documentación dictaminada como baja documental no están contenidos 
originales referentes a activo fijo, obra pública, valores financieros, aportaciones a capital, 
empréstitos, créditos concedidos e inversiones en otras entidades, así como juicios, 
denuncias ante el Ministerio Público y fincamiento de responsabilidades pendientes de 
resolución. Asimismo, ratifica que el grupo documental no contiene expedientes o 
documentos que actualmente son objeto de solicitud de acceso a la información; y que la 
información, en cuyo caso fue clasificada como reservada, cumplió con los plazos de 
conservación de la información previstos en el décimo séptimo de los Lineamientos para la 
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Organización y Conservación de los Archivos, emitidos mediante el acuerdo 
CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/04/2016-03, respecto del proceso de desclasificación.-------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

TERCERO. Que ninguno de los expedientes contiene objetos o valores de conservación 
semejantes a bienes nacionales con la categoría de bienes muebles o monumentos 
históricos con la categoría de bien patrimonio documental, descritos en el artículo 9 de la 
Ley General de Archivos (LGA).-------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

CUARTO. Que los documentos sujetos de eliminación son identificados como desperdicios 
en términos de las Normas del Banco de México en materia de enajenación de bienes 
muebles (DOF: 30/01/2015), por lo que la partícula del desecho de papel derivado de las 
bajas documentales se considera objeto de donación para fines de reciclaje y será 
entregada únicamente a la Comisión Nacional de Libros de Texto Gratuitos conforme a lo 
establecido en el artículo 15 de la LGA.---------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

QUINTO. Que conforme al numeral 4 del Catálogo de disposición documental del Banco de 
México (Cadido), la baja archivística o supresión de los datos personales que, en su caso, 
contengan los documentos de archivo, se lleva a cabo una vez transcurrido el plazo de 
conservación de la serie documental que corresponda.------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

SEXTO. Que la eliminación se realiza mediante procedimientos garantes de la salvaguarda 
de la información y protección de datos personales, considerándose los atributos de 
irreversibilidad, seguridad y confidencialidad, además de la protección al medio ambiente. 
Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto por: el artículo 23 de la Ley General de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados; los artículos 23 y 24 de 
los Lineamientos Generales de Protección de Datos Personales para el Sector Público; la 
disposición vigésima primera y el anexo G de la Norma administrativa interna. Gestión de 
la información; y la disposición séptima del Manual de procedimientos de operación. 
Administrador Institucional de Documentos de Archivo.-----------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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HECHOS 

PRIMERO. Con motivo del proceso de disposición documental de 31 cajas procedentes de 
la Oficina de Control de Operaciones de Caja y Fabricación de Billetes, las cuales contienen 
documentos de archivo que han prescrito sus plazos de conservación, de acuerdo con el 
inventario general extraído del Administrador Institucional de Documentos de Archivo 
(AIDA) y del Cadido; se determinó con base en el Dictamen de disposición documental 
mencionado en el primer párrafo de la presente acta, que no poseen valores primarios ni 
secundarios que ameriten ser incorporados al archivo histórico de la institución, ni ameriten 
ser reproducidos en otro tipo de soporte antes de su eliminación.---------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

SEGUNDO. En cumplimiento de las disposiciones internas del Banco de México y con base 
en el Dictamen de disposición documental, el cual cuenta con la conformidad emitida por 
la unidad administrativa responsable de la documentación, se procede a llevar a cabo la 
eliminación de los documentos relacionados en el Inventario de baja que consta de 5 
páginas, y que está integrado por actas de entrega y recepción de valores, así como reportes 
de validación del arqueo físico de existencias de moneda metálica y billete en bóvedas, 
correspondientes a los años 1988 a 2011, con una medida de 3.72 metros lineales y un peso 
de 142.05 kilogramos. ------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Por lo anterior, se hace constar que en esta fecha se lleva a cabo la eliminación de los 
documentos enlistados en el Inventario de baja anexo, en presencia de las personas 
servidoras públicas enunciadas al inicio de la presente acta, mediante una unidad móvil 
equipada con máquina trituradora que facilita el corte de la documentación en pedazos, 
para posteriormente trasladar el desecho de papel con fines de reciclaje, de conformidad 
con lo establecido en las características y especificaciones del pedido núm.: 0000155089, 
formalizado entre el Banco de México y el proveedor Distribuciones Industriales Melo, S. A. 
de C. V.--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

CIERRE DEL ACTA 
 

No habiendo otro asunto que tratar, se levanta la presente acta mediante firma electrónica 
de las personas que intervinieron, formando parte integrante de ésta el Dictamen de 
disposición documental adjunto y sus respectivos anexos. Conste. --------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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DICTAMEN DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

Después del análisis realizado a la documentación generada en el ejercicio de las funciones 
encomendadas a la Oficina de Control de Operaciones de Caja y Fabricación de Billetes, la 
cual se encuentra referida en la Ficha técnica de disposición documental (Anexo A) y en el 
Inventario de baja documental (Anexo B); que consta de 98 expedientes en soporte físico 
con información de los años 1988 a 2011, los cuales están contenidos en 31 cajas AG12 
ubicadas en el Archivo institucional del Banco de México, módulo III del Complejo Legaria 
cuya Unidad Administrativa Responsable es la citada. 

De acuerdo con la disposición vigésima tercera de la Norma Administrativa Interna Gestión 
de documentos de archivo, en la que se establece que la DSOI como área coordinadora de 
archivos del Banco de México cuenta con las facultades para comunicar el resultado de la 
disposición documental; y con fundamento en las siguientes: 

DISPOSICIONES NORMATIVAS 

• Ley del Banco de México; publicada en el Diario Oficial de la Federación el 23 de 
diciembre de 1993; artículo 1 (última reforma publicada el 10 de enero de 2014). 

• Ley General de Archivos; publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de junio 
de 2018; artículo 28, fracciones IV y IX; y artículo 31 fracción VI (última reforma 
publicada el 19 de enero de 2023). 

• Ley General de Responsabilidades Administrativas; publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 18 de julio de 2016; artículo 49, fracción V y artículo 74 (última 
reforma publicada el 27 de diciembre de 2022). 

• Lineamientos para la Organización y Conservación de los Archivos; emitidos 
mediante el acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/04/2016-03; lineamiento 
décimo séptimo. 

• Reglamento Interior del Banco de México; publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de septiembre de 1994; artículo 18 Bis, fracciones VIII, XI y XIV (última 
reforma publicada el 26 de junio de 2024). 

• Norma Administrativa Interna Gestión de documentos de archivo, disposición 
vigésima tercera, párrafo segundo, 1 de julio de 2022. 
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• Criterios para determinar valores documentales y plazos de conservación de 
documentos de archivo, 8 de diciembre de 2023. 

• Catálogo de disposición documental, 21 de marzo de 2024. 

• Manual de procedimientos de operación. Administración del archivo de 
concentración y servicios de apoyo a los archivos de trámite, disposición novena, 5 
de enero de 2023. 

• Manual de procedimientos de operación. Administrador Institucional de 
Documentos de Archivo, disposición séptima, 22 de junio de 2022. 

 
CONSIDERANDO 

PRIMERO. Que la Oficina de Control de Operaciones de Caja y Fabricación de Billetes 
confirma que en la documentación referida en el primer párrafo del presente dictamen no 
están contenidos originales referentes a activo fijo, obra pública, valores financieros, 
aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones en otras entidades, 
así como juicios, denuncias ante el Ministerio Público y fincamiento de responsabilidades 
pendientes de resolución. Asimismo, ratifica que el grupo documental no contiene 
expedientes o documentos que actualmente son objeto de solicitud de acceso a la 
información; y que la información, en cuyo caso haya sido clasificada como reservada, 
cumplió con los plazos de conservación de la información previstos en el décimo séptimo 
de los Lineamientos para la Organización y Conservación de los Archivos respecto del 
proceso de desclasificación. 

SEGUNDO. Que el conjunto documental descrito en el Inventario de baja documental 
(Anexo B), se encuentra compuesto por actas de entrega y recepción de valores, así como 
reportes de validación del arqueo físico de existencias de moneda metálica y billete en 
bóvedas. Dicho grupo documental carece de valores secundarios pues no cumple con los 
criterios establecidos en el artículo 52 de la Ley General de Archivos, por lo que no merece 
ser incorporada al acervo del archivo histórico institucional, ni amerita ser reproducida en 
otro soporte antes de efectuar su baja documental. 
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En consecuencia, y considerando que los documentos han prescrito en sus valores 
primarios, no cuentan con valores secundarios, y han cumplido con sus vigencias 
documentales, se tiene a bien emitir el siguiente: 

DICTAMEN 

Con base en el análisis de la Ficha técnica de disposición documental (Anexo A) y el 
Inventario de baja documental (Anexo B), además de la aplicación de la normatividad 
vigente, se determinó que la baja documental definitiva de los expedientes ES 
PROCEDENTE. 

En la Ciudad de México, 13 de noviembre de 2024. 
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 Elaboró 

Marisol García Rosas 
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Revisó 

Luis Armando Martínez Alvarado  

Jefe de la Oficina de Administración del 
Archivo de Concentración y 
Organización de Archivos 

Aprobó 

Perla Anabel Cervantes Macedo 

Subgerente de Administración de Riesgos 
y Control de Emisión 

Aprobó 

Blanca Yazel Jiménez Hernández 

Subgerente de Coordinación de 
Archivos 
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X

ANEXO A

BANCO DE MÉXICO

SUBGERENCIA DE COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

FICHA TÉCNICA DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

1. Unidad administrativa responsable: Oficina de Control de Operaciones de Caja y Fabricación de Billetes

2. Atribución o función por la que se 
genera la información:

Es función de la persona titular de la Oficina de Control de Operaciones de Caja y Fabricación de Billetes "Verificar y supervisar el
cumplimiento de las actividades de control interno de las operaciones de los Macroprocesos de Provisión de Moneda Nacional y
Comunicación y Vinculación Institucional, la normatividad aplicable, la documentación y los sistemas que las soportan, para obtener
evidencia suficiente y competente de la correcta aplicación de dichos controles, políticas, normas y procedimientos. Elaborar y
supervisar programas de trabajo para las revisiones del control de materia prima, valores, insumos, maquinaria y equipo utilizados
en las actividades de los Macroprocesos de Provisión de Moneda Nacional y Comunicación y Vinculación Institucional, para
comprobar su integridad y disponibilidad." (Manual de Organización de la Dirección General de Emisión, noviembre 2024).

3. Carácter de la atribución o función: 
(Adjetiva o sustantiva)

Sustantiva

4. Valores de los documentos: 

Los valores primarios de la documentación amparada en el Anexo B han vencido, de acuerdo con el inventario general extraído del
Administrador Institucional de Documentos de Archivo (AIDA) y el Catálogo de disposición documental del Banco de México, por lo
que se propone la eliminación de la documentación listada en el "Inventario de baja" (98 expedientes en 31 cajas AG12), puesto que
no posee valores secundarios, de acuerdo con los criterios establecidos en el artículo 52 de la Ley General de Archivos.

Documento firmado electrónicamente

5. Antecedentes:

La documentación amparada en el inventario contiguo corresponde a la serie documental denominada "Administración de riesgos y
control de la DGE", la cual cuenta con un plazo de conservación de 7 años, de acuerdo con lo establecido en el Catálogo de
disposición documental del Banco de México.
Que atendiendo a lo señalado en el instrumento de control antes referido, dicha documentación cumplió con su plazo de
conservación y se procedió a su disposición documental.

6. Datos del inventario:
Número de cajas Número de expedientes

31 98

7. Estado de conservación:
Observaciones

8. Metodología de análisis:
El análisis de la documentación se efectuó con base en los Criterios para determinar valores documentales y plazos de conservación
de documentos de archivo , además de la ficha técnica de valoración documental de la serie.

Luis Armando Martínez Alvarado 
Jefe de la Oficina de Administración del Archivo 

de Concentración y Organización de Archivos

Marisol García Rosas
Analista de Organización de la Información de la 

Oficina de Administración del Archivo de 
Concentración y Organización de Archivos

RevisóElaboró

Perla Anabel Cervantes Macedo 
Subgerente de Administración de Riesgos y 

Control de Emisión

Aprobó

Blanca Yazel Jiménez Hernández
Subgerente de Coordinación de Archivos

Aprobó

Uso General
Información cuyo acceso está restringido a cualquier persona empleada por el Banco de México y, en su caso, personas ajenas al mismo. Página 1 de 1
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Caja Exp

Reportes de existencias de 
billete, tomo V 2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de remesas, según su estado 

físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18448 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Bóveda remesas de 
billete; 02/01/2009

153672

Reportes de existencias de 
billete, tomo VIII 2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de reserva, según su estado 

físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18448 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Bóveda billete en 
reserva; 30/01/2009

153679

Reportes de existencias de 
billete, tomo VII 2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda numismática, según su estado 

físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18448 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda 

numismática; 
29/01/2009

153700

Reportes de existencias de 
billete, tomo VI 2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de recuento turno vespertino, 

según su estado físico. 3 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18449 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda recuento 
turno vespertino; 

02/01/2009
153692

Reportes de existencias de 
billete, tomo I 2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de recuento turno matutino, según 

su estado físico. 3 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18450 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda recuento 
turno vespertino; 

02/01/2009
153680

Consolidado de existencias 
de efectivo en bóvedas, 

2009.aspx

Reportes relativos a la consolidación de existencias de 
billete y moneda metálica en moneda nacional, euros y 

dólares verificadas por los interventores. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18451 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Consolidado de 

billete y moneda; 
02/01/2009

153669

Reportes de existencias de 
billete, tomo II 2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de almacenamiento contingencia, 

según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18451 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóveda 
almacenamiento 

contingencia; 
28/04/2009

153687

Reportes de existencias de 
billete, tomo IV 2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de efectivos Zona Metropolitana, 

según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18451 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda efectivos 

Zona Metropolitana; 
02/01/2009

153698

Reportes de existencias de 
billete, tomo III 2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de proceso turno matutino, según 

su estado físico. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18452 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóveda proceso de 
billete turno 
matutino; 

01/07/2009

153694

Reportes de existencias de 
moneda metálica, tomo IV 

2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de moneda metálica en bóveda de atención a banco, 

según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18452 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda moneda 

atención a banco; 
08/01/2009

153707

Reportes de existencias de 
moneda metálica, tomo II 

2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de moneda metálica en bóveda de custodia, según su 

estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18453 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda custodia de 
moneda metálica; 

06/01/2009
153702

Reportes de existencias de 
moneda metálica, tomo III 

2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de moneda metálica en bóveda de reserva, según su 

estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18453 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóveda reserva de 
moneda metálica en 

custodia; 
08/01/2009

153709

Reportes de existencias de 
billete para destruir 

2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete para destruir según su estado físico. Incluye 

reportes de destrucción. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18453 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Bóveda billete para 
destruir; 02/01/2009

164628

Reportes de existencias de 
moneda metálica, tomo I 

2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de moneda metálica en bóveda de ventanilla de 

recuento, según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18454 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóveda ventanilla de 
recuento moneda 

metálica; 
05/01/2009

153712

Reportes de existencias de 
efectivo en caja 

administrativa, 2009.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete y moneda metálica al cierre de operaciones 

de la caja administrativa Legaria. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18454 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Caja Administrativa 
Legaria; 02/01/2009

153701

Reportes de existencias de 
efectivos, metales y valores 
en caja numismática.aspx

Reportes de validación al arqueo de existencias de 
efectivos, metales y valores en caja numismática, al 

cierre de operaciones.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Caja numismática; 
08/01/2009

153705

Reportes de existencias de 
monedas en bóveda de 
metales preciosos.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de monedas en bóveda de metales preciosos, al cierre 

de operaciones.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda de metales 

preciosos; 
02/01/2009

153710

Entrega y recepción de la 
bóveda de metales 

preciosos.aspx

Actas de entrega y recepción de existencias de valores 
en la bóveda de metales preciosos, por rotación de 

puestos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda de metales 

preciosos; 
15/06/2009

153675

Entrega y recepción de las 
bóvedas de Caja y 

Colección 
Numismática.aspx

Actas de entrega y recepción de existencias de valores 
en las bóvedas de Caja y Colección Numismática a 

cargo de la Oficina de Acervo Numismático, por 
rotación de puestos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 4

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóvedas de Caja y 
Colección 

Numismática; 
04/11/2008

153683

Entrega y recepción de la 
bóveda de moneda 

metálica.aspx

Actas de entrega y recepción de existencias de 
moneda metálica en la bóveda de la Oficina de 

Custodia de Moneda Metálica, al cierre de 
operaciones.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 5

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda de moneda 

metálica; 
03/07/2009

153673

Entrega y recepción de la 
ventanilla de recuento de 

moneda metálica.aspx

Actas de entrega y recepción de existencias de 
moneda metálica en la ventanilla de recuento de la 

Oficina de Custodia de Moneda Metálica, al cierre de 
operaciones.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 6

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Ventanilla de 
recuento de moneda 

metálica; 
05/01/2009

153678

Entrega y recepción de 
bóvedas en Oficina 

Central.aspx

Actas de entrega y recepción de existencias durante la 
operación de apertura y cierre de bóvedas en Oficina 
Central a cargo de la Oficina de Proceso de Billete.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 7

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Bóvedas en Oficina 
Central; 12/01/2009

153671

ANEXO B

BANCO DE MÉXICO

SUBGERENCIA DE COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL DE LA OFICINA DE CONTROL DE OPERACIONES DE CAJA Y FABRICACIÓN DE BILLETES

Nombre Descripción Serie Tipo de soporte
Ubicación física Unidad Administrativa 

Responsable Fecha de creación Fecha de baja Palabras clave Id de documento

Uso General
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ANEXO B

BANCO DE MÉXICO

SUBGERENCIA DE COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL DE LA OFICINA DE CONTROL DE OPERACIONES DE CAJA Y FABRICACIÓN DE BILLETES

Nombre Descripción Serie Tipo de soporte
Ubicación física Unidad Administrativa 

Responsable Fecha de creación Fecha de baja Palabras clave Id de documento

Entrega y recepción de Caja 
Administrativa y 

Valores.aspx

Actas de entrega y recepción de existencias de valores 
en la Caja Administrativa y Valores, al cierre de 

operaciones.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 8

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Caja Administrativa 

y Valores; 
01/06/2009

153682

Actas de diferencia en la 
operación de destrucción de 

billetes.aspx

Actas de diferencia por faltantes y sobrantes en la 
operación de destrucción de billetes deteriorados e 

inutilizados a cargo de la Oficina de Proceso de Billete.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 9

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Destrucción de 
billetes; 26/11/2008

153662

Entrega y recepción de 
bóveda de moneda atención 

a bancos.aspx

Actas de entrega y recepción de valores en la bóveda 
de moneda de atención a bancos a cargo de la Oficina 

de Distribución y Recolección.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 10

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda de moneda 
atención a bancos; 

05/01/2009
153667

Entrega y recepción de 
bóveda de efectivos zona 

metropolitana.aspx

Actas de entrega y recepción de valores en bóveda de 
efectivos zona metropolitana a cargo de la Oficina de 

Distribución y Recolección.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 11

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda de efectivos 
zona metropolitana; 

05/01/2009
153666

Acta de narrativa de 
hechos.aspx

Acta de narrativa de hechos relativa al bloqueo de 
máquina lecto clasificadora BPS-3000 S-140.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18455 12

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bloqueo de 
maquina; 

23/03/2010
153654

Reportes de existencias de 
billete, tomo IV 2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de reserva, según su estado 

físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18456 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Bóveda billete en 
reserva; 04/01/2010

153688

Reportes de existencias de 
billete, tomo VI 2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda numismática, según su estado 

físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18456 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda 

numismática; 
12/01/2010

153695

Reportes de existencias de 
billete, tomo VIII 2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de efectivos Zona Metropolitana, 

según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18456 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda efectivos 

Zona Metropolitana; 
04/01/2010

153703

Reportes de existencias de 
billete, tomo VII 2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de remesas, según su estado 

físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18456 4

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Bóveda remesas de 
billete; 04/01/2010

153699

Reportes de existencias de 
billete, tomo III 2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de proceso turno matutino, según 

su estado físico. 3 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18457 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóveda proceso de 
billete turno 
matutino; 

04/01/2010

153693

Reportes de existencias de 
billete, tomo II 2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de proceso turno matutino, según 

su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18458 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóveda proceso de 
billete turno 
matutino; 

01/10/2010

153684

Reportes de existencias de 
billete, tomo V 2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóvedas de proceso turno vespertino y de 

paso "2", según su estado físico. 3 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18458 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóveda proceso de 
billete turno 

vespertino y de paso 
2; 04/01/2010

153691

Reportes de existencias de 
billete para destruir 

2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete para destruir, según su estado físico. 2 

legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18459 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Bóveda billete para 
destruir; 04/01/2010

156769

Reportes de existencias de 
billete, tomo I 2010.aspx

Reportes de validación al arqueo de existencias de 
billete en bóveda de ventanillas de proceso de billete, 

según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18459 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda ventanillas 

de proceso de 
billete; 21/01/2010

153685

Reportes de existencias de 
moneda metálica, tomo II 

2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de moneda metálica en bóveda de custodia, según su 

estado físico. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18459 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda custodia de 
moneda metálica; 

04/01/2010
153713

Reportes de existencias de 
moneda metálica, tomo I 

2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de moneda metálica en bóveda de ventanilla de 

recuento, según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18460 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda de recuento 
moneda metálica; 

04/01/2010
153708

Reportes de existencias de 
moneda metálica, tomo III 

2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de moneda metálica en bóveda de atención a bancos, 

según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18460 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda moneda 

atención a bancos; 
04/01/2010

153716

Reportes de existencias de 
moneda metálica, tomo IV 

2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de moneda metálica en bóveda de reserva, según su 

estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18460 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóveda reserva de 
moneda metálica en 

custodia; 
07/01/2010

153711

Reportes de existencias en 
bóveda de metales 

preciosos, 2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de monedas en bóveda de metales preciosos. 2 

legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18460 4

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda de metales 

preciosos; 
04/01/2010

153714

Reportes de existencias en 
caja numismática, 

2010.aspx

Reportes de validación al arqueo de existencias de 
efectivos, metales y valores en caja y bóveda 

numismática.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18461 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Caja numismática; 
07/01/2009

153719

Reportes de existencias de 
efectivo en caja 

administrativa, 2010.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete y moneda metálica al cierre de operaciones 

de la caja administrativa Legaria.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18461 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Caja Administrativa 
Legaria; 04/01/2010

153704

Destrucción de billetes y 
dictámenes de valor.aspx

Comunicaciones relativas al envío de billetes sin valor 
para su destrucción definitiva, así como confirmación 
de dictámenes de piezas con valor, detectadas por la 

Oficina de Proceso de Billete durante el año 2010.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18461 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Destrucción de 
billetes; 07/01/2010

156770

Uso General
Información cuyo acceso está restringido a cualquier persona empleada por el Banco de México y, en su caso, personas ajenas al mismo.
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ANEXO B

BANCO DE MÉXICO

SUBGERENCIA DE COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL DE LA OFICINA DE CONTROL DE OPERACIONES DE CAJA Y FABRICACIÓN DE BILLETES

Nombre Descripción Serie Tipo de soporte
Ubicación física Unidad Administrativa 

Responsable Fecha de creación Fecha de baja Palabras clave Id de documento

Consolidado de existencias 
de efectivo en bóvedas, 

2010.aspx

Reportes relativos a la consolidación de existencias de 
billete y moneda metálica, verificadas en cada bóveda 

por los interventores.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Consolidado de 

billete y moneda; 
04/01/2010

153668

Reportes de existencias de 
billete, tomo II 2011.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de reserva, según su estado 

físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Bóveda billete en 
reserva; 03/01/2011

153696

Reporte de existencias de 
billete.aspx

Reporte de validación al arqueo de existencias de 
billete en bóveda numismática, según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda 

numismática; 
06/01/2011

153677

Reporte de existencias de 
moneda metálica.aspx

Reporte de validación al arqueo diario de existencias 
de moneda metálica en bóveda de custodia, según su 

estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 4

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda custodia de 
moneda metálica; 

05/01/2011
153674

Reportes de existencias de 
billete, tomo I 2011.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de proceso turno matutino, según 

su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 5

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóveda proceso de 
billete turno 
matutino; 

03/01/2011

153686

Reportes de existencias de 
billete, tomo V 2011.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de efectivos Zona Metropolitana, 

según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 6

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda efectivos 

Zona Metropolitana; 
03/01/2011

153697

Reportes de existencias de 
moneda metálica, 

2011.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de moneda metálica en ventanilla de recuento, según 

su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 7

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóveda ventanilla de 
recuento moneda 

metálica; 
03/01/2011

153715

Reportes de existencias de 
billete para destruir 

2011.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete deteriorado para destruir.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 8

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Bóveda billete para 
destruir; 03/01/2011

156773

Reportes de existencias de 
billete, tomo IV 2011.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de proceso turno vespertino, 

según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 9

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Bóveda proceso de 
billete turno 
vespertino; 
03/01/2011

153690

Reportes de existencias de 
billete, tomo III 2011.aspx

Reporte de validación al arqueo diario de existencias 
de billete en bóveda de remesas, según su estado 

físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 10

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Bóveda remesas de 
billete; 03/01/2011

153689

Arqueo general de caja de 
la Oficina Central.aspx

Reporte de validación al arqueo general de existencias 
de billete y moneda metálica en Caja de Oficina 

Central, según su estado físico.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 11

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Caja de Oficina 
Central; 14/01/2011

153657

Reportes de existencias en 
caja numismática, 

2011.aspx

Reportes de validación al arqueo de existencias de 
efectivos, metales y valores en caja numismática.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18462 12

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Caja numismática; 
06/01/2011

153706

Reporte de existencias de la 
caja administrativa 

Legaria.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de billete y moneda metálica en bóveda de paso. 3 

legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18463 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Caja Administrativa 
Legaria; 03/01/2011

153676

Consolidado de existencias 
contables 2011.aspx

Reportes relativos a la consolidación de existencias de 
billete y moneda metálica verificadas en cada bóveda 

por los interventores.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18463 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Consolidado de 

billete y moneda; 
03/01/2011

153659

Reportes de existencias en 
bóveda de metales 

preciosos, 2011.aspx

Reportes de validación al arqueo diario de existencias 
de monedas en bóveda de metales preciosos, según 

número de piezas. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18464 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóveda de metales 

preciosos; 
04/01/2011

153717

Manual de Procedimientos 
de Operación de apertura y 

cierre de bóvedas.aspx

Manual de Procedimientos de Operación denominado 
"Apertura y cierre de bóvedas", ubicadas en la Oficina 

Central y Sucursales para la custodia y guarda de 
efectivos y valores. (En fotocopia).

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18464 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Apertura y cierre de 

bóvedas; 
06/06/2008

153681

Auditoría a las operaciones 
de apertura y cierre de 

bóvedas.aspx

Comentarios derivados de la auditoría realizada al 
proceso de muestreo y empaque, así como a las 

actividades de apertura y cierre de bóvedas, arqueos 
físicos y llenado de documentación reglamentaria por 

parte de la Intendencia de Muestreo y Empaque.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18464 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Auditoría de 
apertura y cierre de 

bóvedas; 
20/05/2011

153661

Informes de operaciones de 
la Oficina de Control de 

Fabricación de Billetes.aspx

Informes semanales de la Oficina de Control de 
Fabricación de Billetes sobre el seguimiento a los 
distintos procesos y operaciones en la entrega y 

fabricación de billete, correspondientes al período de 
octubre de 1988 a diciembre de 1995.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18464 4

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Oficina de Control 
de Fabricación de 

Billetes; 05/10/1988
153383

Comportamiento anual del 
billete para circular.aspx

Cuadros resumen del comportamiento anual de billete 
para circular entregado a la Caja Principal, así como a 
la cantidad de piezas defectuosas retenidas de enero 

de 2007 a octubre de 2008.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18464 5

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Comportamiento de 
billete para circular; 

02/01/2007
153384

Actas de destrucción de 
papel seguridad 1999-

2007.aspx

Constancias de la destrucción de hojas defectuosas 
(maculaturas) de papel seguridad, durante el período 
del 5 de enero de 1999 al 20 de noviembre de 2007.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18464 6

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Destrucción de 

papel seguridad; 
05/01/1999

153376

Reportes de existencias de 
billete no emitido.aspx

Reportes de validación de las existencias de billete no 
emitido resguardado en bóveda.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18464 7

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Billete no emitido; 
10/01/2002

153390

Uso General
Información cuyo acceso está restringido a cualquier persona empleada por el Banco de México y, en su caso, personas ajenas al mismo.

Página 3 de 5



Caja Exp

ANEXO B

BANCO DE MÉXICO

SUBGERENCIA DE COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL DE LA OFICINA DE CONTROL DE OPERACIONES DE CAJA Y FABRICACIÓN DE BILLETES

Nombre Descripción Serie Tipo de soporte
Ubicación física Unidad Administrativa 

Responsable Fecha de creación Fecha de baja Palabras clave Id de documento

Entrega y recepción de 
billete nuevo 2005-

2008.aspx

Actas de la entrega y recepción de billete nuevo 
realizada por la Superintendencia de Procesos Finales 
a la Caja Principal, de enero de 2005 a diciembre de 

2008. 3 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18465 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Billete nuevo; 
05/01/2005

156772

Reportes de avances de 
producción de billete.aspx

Reportes del avance de producción de billetes y 
entregas al Cajero Principal. Incluye cuadros de billete 

entregado, comportamiento anual y resumen de 
producción.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18465 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Producción de 
billete; 23/05/2008

153391

Reportes de existencias de 
tintas en almacén, tomo I 

2009.aspx

Reportes de validación al control de consumo y 
existencias en almacén de tinta final y en proceso. 

Incluye análisis de consumo y existencias, entre otros.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18465 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Tintas en almacén; 
23/01/2009

153400

Reportes de existencias de 
tintas en manufactura.aspx

Reportes de validación de las existencias de tintas en 
la sala de impresión y la intendencia de fondos y 
numeración. Incluye lista de solicitudes, vales de 

devolución, y otros. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18466 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Tintas en 

manufactura; 
25/01/2008

153399

Informes de producción de 
billete.aspx

Informes mensuales relativos a la producción de billete 
por turnos en equipos B.P.S., de enero de 2008 a 

diciembre de 2009. Incluye comparativo final.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18466 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Producción de 
billete; 07/01/2008

153393

Reportes de existencias de 
hojas de papel seguridad, 

tomo II 2009.aspx

Cédulas de verificación de existencias de hojas de 
papel seguridad en bóvedas de manufactura, proceso 

final y de examen de hojas semiprocesadas y 
procesadas.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18466 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Papel seguridad; 
03/08/2009

153392

Reportes de existencias de 
hojas de papel seguridad, 

tomo I 2009.aspx

Cédulas de verificación de existencias de hojas de 
papel seguridad en bóvedas de manufactura, proceso 

final y de examen de hojas semiprocesadas y 
procesadas. 4 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18467 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Papel seguridad; 
05/01/2009

153388

Reportes de existencias de 
hojas de papel seguridad 

2008-2009.aspx

Cédulas de verificación de existencias de papel 
seguridad, piezas en bóvedas de proceso final, así 

como de examen a hojas semiprocesadas y 
procesadas. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18468 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Papel seguridad; 
10/11/2008

153386

Entrega y recepción de 
billete nuevo 2009.aspx

Actas de entrega y recepción de billete nuevo 
realizados por la Superintendencia de Procesos 

Finales a Caja Principal durante el período de enero a 
diciembre 2009. (En fotocopia).

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18468 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Billete nuevo; 
08/01/2009

156774

Actas de cambio de 
responsabilidad de 

bóvedas, tomo II 2009.aspx

Actas relativas a los cambios de responsabilidad de 
bóvedas de la Superintendencia de Procesos Finales, 

realizados durante 2009.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18468 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Cambio de 
responsabilidad de 

bóvedas; 
05/01/2009

153380

Actas de cambio de 
responsabilidad de 

bóvedas, tomo I 2009.aspx

Actas relativas a los cambios de responsabilidad de 
bóvedas de la Superintendencia de Manufactura 

realizados durante 2009.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18468 4

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Cambio de 
responsabilidad de 

bóvedas; 
05/01/2009

153363

Balances de producción de 
billete 2009.aspx

Reportes de balance diario de producción de billete en 
equipos B.P.S. por turnos., de abril a diciembre de 

2009. 3 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18469 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Producción de 
billete; 01/04/2009

153379

Actas de destrucción de 
papel seguridad 2009.aspx

Actas de destrucción de piezas de maculatura 
efectuada por la Intendencia de Proceso Final 

Automatizado de enero a diciembre de 2009. Incluye 
balances de turno, entre otros. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18470 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Destrucción de 

papel seguridad; 
06/01/2009

153381

Programa de entregas de 
papel seguridad.aspx

Reportes del material existente en almacén relativos a 
la entrega, devolución y transferencias de papel 

seguridad, conforme al programa semanal.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18470 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Papel seguridad; 
26/12/2008

153389

Reportes de producción de 
billete.aspx

Reportes de validación diaria en la producción de 
billete en equipos B.P.S., durante los turnos matutino, 

vespertino y nocturno.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18470 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Producción de 
billete; 05/01/2009

153398

Reportes de existencias de 
material en bóvedas de 
galvano y fotograbado 

2009.aspx

Reportes de validación de existencias y movimientos 
efectuados en bóvedas de galvano y fotograbado, del 
período enero a diciembre de 2009. Incluye acta de 

entrega y recepción de bóveda, entre otros. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18471 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóvedas de galvano 

y fotograbado; 
23/01/2009

153394

Reportes de existencias de 
tintas en almacén, tomo II 

2009.aspx

Reportes de validación en el control de existencias, 
consumo y movimientos en almacén de tintas, de 

enero a diciembre de 2009. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18471 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Tintas en almacén; 
22/01/2009

153401

Reportes de existencias de 
hojas de papel seguridad 

2010.aspx

Cédulas de verificación de existencias de hojas de 
papel seguridad en bóvedas de manufactura, proceso 
final y almacén, de febrero a mayo de 2010. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18472 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Papel seguridad; 
27/02/2010

153385

Balances de producción de 
billete, tomo I 2010.aspx

Reportes de balance diario de producción de billete en 
equipos B.P.S. turno matutino, de enero a marzo de 

2010.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18472 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Producción de 
billete; 07/01/2010

153378

Balances de producción de 
billete, tomo II 2010.aspx

Reportes de balance diario de producción de billete en 
equipos B.P.S. turno matutino, de abril a diciembre de 

2010. 4 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18473 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Producción de 
billete; 05/04/2010

153382

Actas de destrucción de 
piezas maculatura.aspx

Actas de destrucción de piezas maculatura mediante 
equipos BPS. 2000. Incluye relatoría de hechos y 
reportes de balances de producción por turno. 4 

legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18474 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Destrucción de 

piezas maculatura; 
25/01/2012

153377

Actas de cambio de 
responsabilidad de bóvedas 

2010.aspx

Actas de cambio de responsabilidad de bóvedas a 
cargo de la Superintendencia de Procesos Finales, del 

período de enero a diciembre de 2010. Incluye 
reportes de arqueo físico diario y de movimientos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18475 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Cambio de 
responsabilidad de 

bóvedas; 
04/01/2010

153364

Uso General
Información cuyo acceso está restringido a cualquier persona empleada por el Banco de México y, en su caso, personas ajenas al mismo.
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BANCO DE MÉXICO

SUBGERENCIA DE COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL DE LA OFICINA DE CONTROL DE OPERACIONES DE CAJA Y FABRICACIÓN DE BILLETES

Nombre Descripción Serie Tipo de soporte
Ubicación física Unidad Administrativa 

Responsable Fecha de creación Fecha de baja Palabras clave Id de documento

Reportes de existencias de 
material en bóvedas de 
galvano y fotograbado 

2010.aspx

Reportes de validación de existencias y movimientos 
efectuados en bóvedas de galvano y fotograbado, de 

enero a marzo de 2010. Incluye acta de entrega y 
recepción de bóveda, entre otros.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18475 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Bóvedas de galvano 

y fotograbado; 
27/10/2009

153395

Reportes de existencias de 
hojas de papel seguridad 

2011.aspx

Cédulas de verificación de existencias de hojas de 
papel seguridad en bóvedas de manufactura, proceso 

final y almacén, del período de marzo a mayo de 2011. 
2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18475 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Papel seguridad; 
16/02/2011

153387

Recuento de billete 
inutilizado 2009.aspx

Reportes de producción en recuento por los 
interventores y hojas de cajero sobre el billete 

inutilizado en sucursales, correspondientes al año 
2009.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18476 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Recuento de billete; 
02/01/2009

156771

Recuento de billete 
inutilizado 2010.aspx

Reportes de producción en recuento por los 
interventores y hojas de cajero sobre el billete 

inutilizado en sucursales, correspondientes al año 
2010.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18476 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Recuento de billete; 
05/01/2010

156768

Vales cancelados de 
material para pruebas de 
control de calidad 2004-

2008.aspx

Reportes de control de salida de hojas del papel 
seguridad, seleccionadas para pruebas de control de 

calidad. Incluye solicitudes de materias primas y 
materiales bajo control.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18477 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019 Recepción de 
tintas;06/01/2009

153405

Vales de recepción de 
tintas.aspx

Reportes de control de salida de tintas, seleccionadas 
para pruebas de control de calidad. Incluye solicitudes 

de materias primas y materiales bajo control.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18477 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Material para 
pruebas de control 

de calidad; 
28/05/2004

153397

Vales cancelados de 
material para pruebas de 
control de calidad 2007-

2010.aspx

Reportes de control de salida de hojas del papel 
seguridad, seleccionadas para pruebas de control de 

calidad. Incluye solicitudes de materias primas y 
materiales bajo control.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18477 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Material para 
pruebas de control 

de calidad; 
30/11/2007

153402

Vales cancelados de 
material para pruebas de 
control de calidad 2002-

2008.aspx

Solicitudes canceladas de materias primas y 
materiales bajo control para su destrucción, así como 
de salida de hojas de papel seguridad, seleccionadas 

para pruebas de control de calidad. 

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18478 1

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019

Material para 
pruebas de control 

de calidad; 
26/06/2001

153396

Vales cancelados de 
materiales para destrucción 

2006-2010.aspx

Solicitudes canceladas de materias primas y 
materiales bajo control para su destrucción, así como 
de salida de hojas de papel seguridad, seleccionadas 

para pruebas de control de calidad. 2 legajos.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18478 2

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Material para 

destrucción;13/10/2
006

153403

Vales cancelados de 
materiales para destrucción 

2007-2008.aspx

Solicitudes canceladas de materias primas y 
materiales bajo control para su destrucción, así como 
de salida de hojas de papel seguridad, seleccionadas 

para pruebas de control de calidad. 

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18478 3

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Material para 
destrucción; 
27/02/2007

153404

Pago de cuotas de 
alimentos y transporte.aspx

Solicitudes de pago de cuotas de alimentos y 
transporte a empleados adscritos a la Dirección 

General de Emisión, por cobertura de actividades 
extraordinarias, durante el período de enero a 

diciembre de 2008.

Administración de 
riesgos y control 

de la DGE
Físico 18478 4

M16 Oficina de Control 
de Operaciones de 

Caja y Fabricación de 
Billetes(0NY)

12/11/2012 12/11/2019
Cuotas de alimentos 

y transportes; 
02/01/2008

153670

Documento firmado electrónicamente

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 5 PÁGINAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 98 EXPEDIENTES CONTENIDOS EN 31 CAJAS FORMATO AG12, CONSIDERADOS PARA BAJA DOCUMENTAL.

Perla Anabel Cervantes Macedo 
Subgerente de Administración de Riesgos y Control de Emisión 

Blanca Yazel Jiménez Hernández
Subgerente de Coordinación de Archivos 

Elaboró Revisó

Marisol García Rosas
Analista de Organización de la Información de la Oficina de Administración 

del Archivo de Concentración y Organización de Archivos

Luis Armando Martínez Alvarado
Jefe de la Oficina de Administración del Archivo de 

Concentración y Organización de Archivos

Aprobó V.° B.°

Uso General
Información cuyo acceso está restringido a cualquier persona empleada por el Banco de México y, en su caso, personas ajenas al mismo.
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